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Tramite portale Argosoft si accede, inserendo il proprio ID e password, al software Argo Scuola
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Accedere al menu > COMUNICAZIONI e attivare il sottomenu RICEVIMENTO DOCENTI
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METTERE A DISPOSIZIONE UN EVENTUALE INDIRIZZO E-MAIL PER COMUNICAZIONI CON LE
FAMIGLIE

Potete decidere se rendere o meno disponibile un vostro indirizzo e-mail - eventualmente
attivando un account esclusivamente destinato ai rapporti con i genitori. In questo caso sta a voi
definire le politiche di gestione delle eventuali comunicazioni che potranno giungere.

DEFINIRE UN MARGINE DI TEMPO PER LA PRENOTAZIONE
Sembra opportuno lasciare un certo margine precedente la data dell'incontro per consentire la
prenotazione > vd. Prenotazione consentita da [...].

Disponibilita Docente

Tipo di Ricevimento: ' Una Tantum = Periodico

Giorno della settimana: ' Lun = Mar  Mer ' Gio ' Ven ' Sab

Periodo dal: [osiiiz0i7  [=T] Ak [avoszoir ]

Dalle ore (HH:MM): Alle ore (HH:MM):

Max Prenotazioni: I 5

Prenctazione consenfitada 20 |a [1 | giomiprima

Luogo di ricevif 3nt

Annotazioni: |Attendere presso... |

=]

|Saletta precedente laula insegnanti |

E-Mail Docente: | |

Mostra E-mail alla famiglia: |«

Aftivo: (@) Sj () No

|Cnnferma| | Annulla |

Una volta data conferma, il sistema mettera a disposizione la tabella con tutte le date nel periodo
definito corrispondenti alla scelta effettuata.



ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE "SAN

GIROLAMO"™
(x| ~ || Disponibilita Docenti
= -
= CHUD o 1 A izza a partire dal: Wﬂl Y ‘
= Giorno | Una Tantum | Dalle Ore | Alle Ore | Prenotazioni dal | al Max Prenotazioni | Plﬁ)lli | Prenot. Annullate |Annotazione
: Contabili [~/ 10/01/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 20122016 09012017 5 1 0 Attendere presso...
T & ||rmoz017 (martedi) No 10:05 10:55 271122016 1610172017 5 0 Attendere presso...
24/01/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 03/01/2017 23207 5 0 0 Attendere presso...
31/01/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 1W012017 3000172017 5 0 0 Attendere presso...
EA 07/02/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 17012017 06/02/2017 5 0 0 Attendere presso...
14/02/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 241012017 130272017 5 0 0 Attendere presso...
21/02/2017 (Martedi) No 10:05 10:55 3012017 20/02/2017 5 0 0 Attendere presso...
28/02/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 07/02/2017 27022017 5 0 0 Attendere presso...
& 07/03/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 141022017 06/03/2017 5 0 0 Attendere presso...
14/03/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 210022017 1300372017 5 0 0 Attendere presso...
21/03/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 280022017 200032017 5 0 0 Attendere presso...
E;’s 28/03/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 07/03/2017 271032017 5 0 0 Attendere presso...
04/04/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 14/03/2017 03/04/2017 5 0 0 Attendere presso...
. 11/04/2017 (Martedi) No 10:05 10:55 21/03/2017 10/04/2017 5 ] ] Attendere presso...
‘ : t ‘ 18/04/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 28/032017 170472017 5 0 0 Attendere presso...
,ﬂ 25/04/2017 (Martedi) No 10:05 10:55 04/0412017 24/0412017 5 0 0 Attendere presso.

Per il giorno indicato nella prima riga vi € una prenotazione. Selezionando la riga, potrete
visualizzare la prenotazione effettuata.

=) || Disponibilita Docenti
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= CHIUDI o & e g 1 A izza a partire dal: Wﬂl Y ‘
= Giorno | Una T@ltum | Dalle Ore | Alle Ore | Prenotazioni dal | al | Max Prenotazioni Prenotazioni Prenot. Annullate |Annotazione
i = 10/01/2017 (Martedi) M 10:05 10:55 201272016 090172017 5 1 o Aftendere presso...
= 17/01/2017 (Martedi) M 10:05 10:55 2TM212016 16/01/2017 5 0 0 Aftendere presso...
| 240172017 | MODIEICA 10:05 10:55 03/01/2017 2302017 5 0 0 Aftendere presso...
310172017 10:05 10:55 10/01/2017 300172017 5 0 0 Attendere presso...
A 07/02/2017 (Martedi) 10:05 10:55 172017 06/02/2017 5 0 0 Attendere presso...
u 14/02/2017 (Martedi) YISUALIZZA 10:55 240172017 130272017 5 0 0 Attendere presso...
21/02/217 (Martedi) PRENOTAZIONI 10:55 U207 2000212017 5 0 0 Attendere presso...
28/02/2017 (Martedi) i 10:55 07022017 27022017 5 0 0 Aftendere presso...
07/03/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 14022017 06/03/2017 5 0 0 Aftendere presso...
i 14/03/2017 (Martedi) No 10:05 10:55 2110212017 13032017 5 0 0 Attendere presso...
21/03/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 28/02/2017 200032017 5 0 0 Attendere presso...
! 28/03/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 07/03/2017 27032017 5 L\\) 0 0 Aftendere presso...
— 04/04/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 14032017 03/042017 5 0 0 Aftendere presso...
11/04/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 21/03/2017 10/042017 5 0 0 Aftendere presso...
L 18/04/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 28/03/2017 171042017 5 0 0 Aftendere presso...
1 25/04/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 04/04/2017 24/04/2017 5 0 0 Attendere presso...
» 02/05/2017 (Martedi) Mo 10005 10:55 1042017 01/05/2017 5 0 0 Attendere presso...
09/05/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 18/04/2017 08/05/2017 5 0 0 Aftendere presso...
. 16/05/2017 (Martedi) Mo 10:05 10:55 25/04/2017 151052017 5 0 0 Aftendere presso...

Il docente desidera modificare la PRENOTAZIONE

Seleziona la prenotazione e clicca sulla penna gialla



Tramite la finestra che segue

il docente pud modificare:

e Il numero massimo di prenotazioni;

e I terminiin cui e possibile effettuare la prenotazione;
e Il Luogo di ricevimento;
e L'annotazione;
e La propria e-mail
Disponibilita Docente X
Data Ricevimento: 5/04/2017 =] [Ci sono gid prenotazioni)
Dalle ore (HH:MM): 17:00 Alle ore (HH:MM): |12:00
Max Prenotazioni: | 3
Prenotazione consentita dal:  [25/03/2017 ._T| al. [24/042017 [
Luogo di ricevimento: | salone primo piano - l'ammezzato & occupato L\}
Annotazioni: |Oppartunu lei venga alle ore 10:30| |
E-Mail Docente:
Mostra E-mail alla famiglia: |+
Alftivo: ® gj Mo
[Confermal [ Annulla ]

Il genitore avra la possibilita di visualizzare, sulla propria tabella prenotazioni, le informazioni
relative al luogo di ricevimento e le annotazioni.

CANCELLAZIONE DELLA PRENOTAZIONE e
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www.portaleargo.it dice:

Impossibile effettuare la cancellazione perché vi sono prenctazioni non
annullate.

Disponibilita Docenti

| || Impedisci alla pagina di creare altre finestre di dialege. |

CHIUDI o e ‘% i

Giorno | Una Tantum | IIIaI Zioni ‘ Prenotaziconi Prei
25/04/2017 (Martedi) No 11:00 12:00 251032017 24/0472017 3 1
02/05/2017 (Martedi) No 11:00 12:00 01/04/2017 01/05/2017 5 0
09/05/2017 (Martedi) No 11:00 12:00 08/04/2017 08/05/2017 5 0
16/05/2017 (Martedi) No 11:00 1 5 0
23/05/2017 (Martedi) Mo 11:00 1 S Attendere, prego... 5 0

E Allora come si procede? Scrivere alla famiglia, solo quando questa ha cancellato la prenotazione il

docente pud eliminare la riga.



Elenco Prenotazioni - Giorno 10/01/2017 X

Alunno Genitore Telefono |Email Data - Ora Pren. |J
B J& (1) 30 ORE - SETTIMANA CORTA J. P -

_ e T . - 22

o SANSOVING (MXD1) ) T RA 345 Y ) 5 mail.com 03012017 - 2227

s

[ inviaE-Mai | | Annulla |

In ELENCO PRENOTAZIONI il docente ha a disposizione tutti i dati necessari per relazionare con il
genitore che ha effettuato la prenotazione.

Puo ad esempio inviare una comunicazione e-mail in modo molto semplice.

Invio Mail b |
|Deslinatari |Indir‘uzo E-Mail ‘J ‘Destinatari esclusi dall'invio |J
v T Tli@gmail com
Mitten te: o g 0. it [(email presa dai dati dell'utente su portaleargo.it)
‘Oggetto:*Richiesta incontro |
Messaggio:|Gentile Signora
Lorem ipsum dol
‘Caratteri inseriti (max 1000): 492
Allega: @ Messun file selezionato Rimuovi
Allega: 7| Scegli file | Messun file selezionato Rimuovi
[ mia || annui

Con lo stesso mezzo pud eventualmente annullare la prenotazione.



