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Tramite portale Argosoft si accede, inserendo il proprio ID e password, al software Argo Scuola 
Next  
 

 
 
Accedere al menù > COMUNICAZIONI e attivare il sottomenù RICEVIMENTO DOCENTI 
 

 
 
 
 

Ricevimento docenti 
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Definite le disponibilità tramite l’icona  
 

 
 
METTERE A DISPOSIZIONE UN EVENTUALE INDIRIZZO E-MAIL PER COMUNICAZIONI CON LE 
FAMIGLIE 
Potete decidere se rendere o meno disponibile un vostro indirizzo e-mail – eventualmente 
attivando un account esclusivamente destinato ai rapporti con i genitori. In questo caso sta a voi 
definire le politiche di gestione delle eventuali comunicazioni che potranno giungere. 
 
DEFINIRE UN MARGINE DI TEMPO PER LA PRENOTAZIONE 
Sembra opportuno lasciare un certo margine precedente la data dell’incontro per consentire la 

prenotazione > vd. Prenotazione consentita da […]. 
 

 
 
Una volta data conferma, il sistema metterà a disposizione la tabella con tutte le date nel periodo 
definito corrispondenti alla scelta effettuata. 
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Per il giorno indicato nella prima riga vi è una prenotazione. Selezionando la riga, potrete 
visualizzare la prenotazione effettuata. 
 
 

 
 
Il docente desidera modificare la PRENOTAZIONE 

Seleziona la prenotazione e clicca sulla penna gialla  
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Tramite la finestra che segue  il docente può modificare: 
 Il numero massimo di prenotazioni; 
 I termini in cui è possibile effettuare la prenotazione; 
 Il Luogo di ricevimento; 
 L’annotazione; 
 La propria e-mail 

 
 
Il genitore avrà la possibilità di visualizzare, sulla propria tabella prenotazioni, le informazioni 
relative al luogo di ricevimento e le annotazioni. 
 

CANCELLAZIONE DELLA PRENOTAZIONE  
 

 
 
E Allora come si procede? Scrivere alla famiglia, solo quando questa ha cancellato la prenotazione il 
docente può eliminare la riga. 
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In ELENCO PRENOTAZIONI il docente ha a disposizione tutti i dati necessari per relazionare con il 
genitore che ha effettuato la prenotazione. 
 
Può ad esempio inviare una comunicazione e-mail in modo molto semplice. 
 

 
 
Con lo stesso mezzo può eventualmente annullare la prenotazione. 
 


